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Brindamos soluciones en desarrollo de sistemas
avanzados para la administracion de documentos
electrénicos. Luego de evaluar sus necesidades en
forma personalizada, disehnaremos un plan
especifico con el que pueda organizar,
comunicar y compartir informacion critica
para la toma de decisiones en forma de

documentos digitales y data. Asi también

podrd enviar documentos por red dentro de
un ambiente de oficina o hacia el exterior; y
finalmente, administrar y hacer seguimiento
auvtomatizado de la documentacién y data,
aumentando eficientemente sus procesos de

producciéon y gestion de su informacion.
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Mision
Lograr la eficiencia y eficacia en los procesos
de digitalizacion de documentos y en la gestién

de la informacién, a través de soluciones

tecnolégicas que optimicen el acceso a la

documentacion y a la reduccion de costos.

Vision

Ser pieza fundamental de nuestros clientes,
aportdndoles herramientas para el manejo
eficiente y geston de su informacién a través de
la digitalizacién de su documentacion.




A los procesos
de digitalizacion

Seguridad & Digitalizaciéon S.A.C. cuenta con el
Certificado de Idoneidad Técnica otorgado por
INDECOPI, que es requisito para proveer
servicios de digitalizacion con valor legal,
segun el Decreto Legislativo Nro. 681,

C A R A C T E R iS T I c A S posibilitando sustituir el papel por imagenes

electrénicas, asi como los tomados

— . directamente de medios electrénicos.

Contamos con la participacion de un Fedatario

[de nuestros SEPVICIOS] Informdtico, el cual verifica todo el proceso y

Nuestros servicios de digitalizacién de emite las actas de apertura, cierre y

conformidad, acorde a la normativa vigente.
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documentos con valor legal, comprenden
software, hardware, insumos y mano de obra

calificada, que finalmente hardn que el

documento fisico sea reemplazado por un
documento electrénico, que contard con la
seguridad, respaldo y confidencialidad que
nuestros clientes exigen. Luego de este
proceso, se habrd logrado un ahorro eficiente

de tiempo, espacio y dinero.
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COMPOSICION

(de nuestros servicios)

Nuestra forma de trabajo en la linea de
produccién con valor legal y en nuestros
procesos productivos, es la siguiente:

Generacién
de medios

Validacién /

Control de calidad Fedatario

Informdtico

DIGITALIZACION - Mediante una aplicacién creada para este fin se
capturardn los documentos, realizando una indexacién bdsica para identificar
la imdgen generada. El sistema mantendrd el control de los documentos
capturados a través del uso de base de datos.

CONTROL DE CALIDAD - Revision de cada una de las imadgenes obtenidas durante
el proceso de captura, con el fin de realizar la re-digitalizacion de aquellas que no
superan un nivel de calidad minimo.

REPROCESO - Las imdgenes que no pasen el control de calidad, serdn remitidas a este
proceso acompanadas de las indicaciones respectivas para su recaptura. Para este fin
existe un mddulo que facilita esta tarea.

INDEXADO - Cada pdgina o unidad de informacién, serd indexada mediante un
programa disenado para este fin. La indexacién consiste en digitar los campos del
perfil o catdlogo definidos.
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DEVOLUCION - Reagrupamiento de los documentos en su unidad de informacion,
guidndose por los identificadores del pre-indexado.
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GRABACION - Proceso de grabado en discos de tipo WORM, cumpliendo estdndares de
grabacion.

FEDATARIO INFORMATICO - Representante de la Fé PiUblica, autorizado a autenticar
procesos de digitalizacion con valor probatorio y efecto legal, pudiendo utilizar la
firma digital.
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Brindamos soluciones segin sus

necesidades, pudiendo realizar la

produccion de microformas en

nuestras instalaciones o en las suyas

con nuestro personal. Asimismo '

brindamos asesoria especializada en RO DE

la implementacién del drea de FISICO,

digitalizacién en su empresa. MEDIANTE LA el \\I==]s]
DISMINUCION DEL

PAPEL Y OTROS




