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QUIENES SOMOS

Brindamos soluciones en desarrollo de sistemas 

avanzados para la administración de documentos 

electrónicos. Luego de evaluar sus necesidades en 

forma personalizada, diseñaremos un plan 

específico con el que pueda organizar, 

comunicar y compartir información crítica 

para la toma de decisiones en forma de 

documentos digitales y data.  Así también 

podrá enviar documentos por red dentro de 

un ambiente de oficina o hacia el exterior; y 

finalmente, administrar y hacer seguimiento 

automatizado de la documentación y data, 

aumentando eficientemente sus procesos de 

producción y gestión de su información.               



Misión

Visión

MISIÓN -  VISIÓN

Lograr la eficiencia y eficacia en los procesos 

de digitalización de documentos y en la gestión 

de la información, a través de soluciones 

tecnológicas que optimicen el acceso a la 

documentación y a la reducción de costos.

Ser pieza fundamental de nuestros clientes, 

aportándoles herramientas para el manejo 

eficiente y gestón de su información a través de 

la digitalización de su documentación.



A los procesos
de digitalización

(de nuestros servicios)

VALOR LEGAL 

CARACTERÍSTICAS 

Nuestros servicios de digitalización de 

documentos con valor legal, comprenden 

software, hardware, insumos y mano de obra 

calificada, que finalmente harán que el 

documento físico sea reemplazado por un 

documento electrónico, que contará con la 

seguridad, respaldo y confidencialidad que 

nuestros clientes exigen. Luego de este 

proceso, se habrá logrado un ahorro eficiente 

de tiempo, espacio y dinero.

Seguridad & Digitalización S.A.C. cuenta con el 

Certificado de Idoneidad Técnica otorgado por 

INDECOPI, que es requisito para proveer 

servicios de digitalización con valor legal, 

según el Decreto Legislativo Nro. 681, 

posibilitando sustituir el papel por imágenes 

electrónicas, así como los tomados 

directamente de medios electrónicos. 

Contamos con la participación de un Fedatario 

Informático, el cual verifica todo el proceso y 

emite las actas de apertura, cierre y 

conformidad, acorde a la normativa vigente.



PREPARACIÓN DE DOCUMENTO  - Verificación del estado de los 
documentos. Se retirarán elementos que puedan dañar los equipos u 
originar una imagen dañada.

DIGITALIZACIÓN - Mediante una aplicación creada para este fin se 
capturarán los documentos, realizando una indexación básica para identificar 
la imágen generada. El sistema mantendrá el control de los documentos 
capturados a través del uso de base de datos.

CONTROL DE CALIDAD - Revisión de cada una de las imágenes obtenidas durante 
el proceso de captura, con el fin de realizar la re-digitalización de aquellas que no 
superan un nivel de calidad mínimo.

REPROCESO - Las imágenes que no pasen el control de calidad, serán remitidas a este 
proceso acompañadas de las indicaciones respectivas para su recaptura. Para este fin 
existe un módulo que facilita esta tarea.

INDEXADO - Cada página o unidad de información, será indexada mediante un 
programa diseñado para este f in.  La indexación consiste en digitar los campos del 
perf i l  o catálogo definidos.

DEVOLUCIÓN - Reagrupamiento de los documentos en su unidad de información, 
guiándose por los identi f icadores del pre-indexado.

GRABACIÓN - Proceso de grabado en discos de t ipo WORM, cumpliendo estándares de 
grabación.
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Nuestra forma de trabajo en la línea de 

producción con valor legal y en nuestros 

procesos productivos, es la siguiente:

(de nuestros servicios)

COMPOSICIÓN

Preparación
de documentos

Preparación
de documentos

Reconocimiento /
OCR (reconocimiento
optico de caracteres

Reconocimiento /
OCR (reconocimiento
optico de caracteres

Captura /
Escaneado

Captura /
Escaneado

Generación
de medios

Validación /
Control de calidad

Validación /

Fedatario
Informático

Control de calidad

088 FEDATARIO INFORMÁTICO - Representante de la Fé Pública, autorizado a autenticar  

procesos de digitalización con valor probatorio y efecto legal, pudiendo utilizar la 

firma digital.
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ACCESO INMEDIATO
A LA INFORMACIÓN

(ON LINE)

AHORRO DE
ESPACIO FÍSICO,

TIEMPO Y DINERO

CALIDAD DE
LA IMÁGEN 

DIGITALIZADA

AUMENTO DE
LA PRODUCTIVIDAD

DEL PERSONAL

SOLUCIONES SEGÚN 
SUS EXIGENCIAS

CERTIFICADO DE
IDONEIDAD TÉCNICA

INDECOPI

VENTAJAS

SEGURIDAD Y
CONFIDENCIALIDAD

GARANTIZADA AL 100%

SEGURIDAD Y
CONFIDENCIALIDAD

GARANTIZADA AL 100% CONSERVACIÓN
FUTURA DEL
DOCUMENTO

SEGURIDAD Y
RESPALDO

DE LA INFORMACIÓN

Brindamos soluciones según sus 

necesidades, pudiendo realizar la 

produccion de microformas en 

nuestras instalaciones o en las suyas 

con nuestro personal. Asimismo 

brindamos asesoria especializada en 

la implementación del área de 

digitalización en su empresa.

AYUDA A LA
CONSERVACIÓN 

DEL MEDIO 
AMBIENTE, 

MEDIANTE LA 
DISMINUCIÓN DEL 

PAPEL Y OTROS


